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Regimento Geral da UFES:

Artigo 26. Compete ao Conselho Departamental
I.(...)

VI. aprovar o relatério anual do Diretor do Centro ,
a ser encaminhado ao Reitor

Estatuto da UFES:

Art. 59. O Diretor de cada unidade apresentara ao
Reitor, até o ultimo dia util do més de janeiro de
cada ano, relatério circunstanciado de sua
administracdo no exercicio anterior.

Missao do CCJE/UFES:

“Contribuir para o desenvolvimento da sociedade
por meio da formacdo técnico-cientifica do
cidaddo, da producgdo e da disseminacao do
conhecimento social, politico e econémico
mediante a gestdo politica e académica
promovendo a integracao entre o ensino, a

pesquisa e a extensdo”. (Definida no Planejamento
Estratégico do CCJE, realizado em 2014)

Visao de Futuro:

“Ser reconhecido como um Centro de exceléncia
de Ensino, Pesquisa e Extensdo na area de
Ciéncias Sociais Aplicadas no Brasil, comprometido
com a inclusdo social e a consolidacao de cursos
tradicionais e dos novos cursos de graduacdo e

pos-graduacdo”. 2015-2019. (Definida no Planejamento
Estratégico do CCJE, realizado em 2014)
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Valores:

*Defesa dos principios da Universidade
«Transparéncia nos atos administrativos;
«Comprometimento com a gestao Impessoal e
participativa;

*Economicidade e eficiéncia no uso de
recursos publicos e institucionais.
*Garantia e respeito as decisGes colegiadas
*Respeito a diversidade e pluralidade de
opinides.

*Valorizacdo do professor, do servidor e do
aluno no ambiente institucional.

(Definidos no Planejamento Estratégico do
CCIJE, realizado em 2014)
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DIREGAO

«Diretor: Prof. Rogério Naques Faleiros
*Administracao de Centro de Ensino
«Autorizacdo de Diarias e Passagens
*Gerenciar Recursos Financeiros
*Responsabilidade sobre o patrimo6nio do CCJE
*Presidir o Conselho Departamental do CCJE
*Representar o CCJE no Conselho Universitario
*Mediar a relagdo entre o CCJE, a Administracao
Central da UFES e a comunidade

*Vice-Diretor: Prof. Tarek Moysés Moussallem
*Administracao de Centro de Ensino
*Presidir o Conselho Departamental do CCJE
*Representar o CCJE no Conselho Universitario
*Mediar a relagdo entre o CCJE, a Administracao
Central da UFES e a comunidade

Secretaria Geral (Horario: 13h-17h / 18h-22h)
Edma Jantorno (FG-02). Secretaria Executiva.

*Secretariar reunides do Conselho Departamental:
convocar reunioes, elaborar pauta, confeccionar atas
*Receber e tramitar processo

*Incluir passagens e diarias no SCDP

*Elaborar Documentos, memorandos e portarias
*Acompanhar as solicitagdes de servigos a P.U. (em
interface com a Divisdo de Area Fisica)

eLevantar e gerenciar informacgoes

Acompanhar processos de antecipacdo de colagao de
grau

«Criar e manter bancos de dados diversos

*Assessoria de Projetos Diversos

*Arquivar Documentos: classificar, ordenar e catalogacao.
*Registro de frequéncia e férias dos servidores lotados na
Secretaria
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Divisdo de Materiais e Patrimonio
(Horério: 8h as 19h)

. Marcilana de Jesus (FG- 02). Auxiliar em Administragdo (10h -12h / 13h as 19h).

«Atendimento ao PUblico

*Gestdo de Material: pedido e distribuigdo de material para atendimento
aos Departamentos

*Organizagao dos Almoxarifados

«Gestdo de PatrimoOnio: movimentag&o e transferéncia de materiais

» Encaminhamento de mudangas e reformas (interface com a Divisdo de
Area Fisica)

*Recolhimento e Encaminhamento de Patriménio ao DA (interface com a
Divisdo de Materiais e Patrimoénio).

« Larrison Pereira dos Santos. Funciondrio Terceirizado (8h as 12h; 13h as 18h)
«Atendimento ao PUblico
*Gestdo de Material: pedido e distribuigdo de material para atendimento
aos Departamentos
*Organizagao dos Almoxarifados
«Gestdo de PatrimoOnio: movimentag&o e transferéncia de materiais
*Encaminhamento de mudangas e reformas (interface com a Divisdo de
Area Fisica)
*Recolhimento e Encaminhamento de Patriménio ao DA (interface com a
Divisdo de Materiais e Patrimoénio).

Divisdo de Area Fisica (Horario: 7h as 19h)

*Valmir Carminati: (Anistiado Vale) (7h as 13h)
« Planejamento de obras e reformas (interface com a
Diregdo).
«Identificar, controlar e encaminhar as demandas
relacionadas a manutengdo do espaco fisico do CCJE
eInspecionar servigos realizados pelas equipes de
manutencgao da Prefeitura e de Empresas contratadas.

«Claudionor Rodrigues Filho: Assistente em Administragao
(13h as 19h)
«Identificar, controlar e encaminhar as demandas
relacionadas a manutengdo do espaco fisico do CCJE
«Inspecionar servigos realizados pelas equipes de limpeza e
vigilancia
«Inspecionar servigos de jardinagem
*Observar a acessibilidade no CCJE
«Auxiliar na gestdo do Patriménio (Interface com a Divisdo
de Materiais e Patrimonio).
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Divisdo de Area Fisica (Horario: 7h as 19h)
+Sebastido Luiz Ribeiro: (Anistiado Vale) (7h as 13h)

«Identificar e encaminhar as demandas relacionadas a
manutengdo do espaco fisico do CCIE

*Abertura de prédios e acionamento/desligamento de
aparelhos de ar condicionado.

«Auxiliar em servigos gerais

*Francisco Dario Cavatti: (Anistiado Vale) (13h as 19h)

«Identificar e encaminhar as demandas relacionadas a
manutengdo do espaco fisico do CCIE

» Executar a manutencdo de parte elétrica (troca de
lampadas e servigos mais simples

» Auxiliar em servicos gerais

Atendimento e Protocolo (7h as 23h)

« Eliany Trancoso Carvalho Thomaz, recepcionista
(7h as 13h)

» Atendimento ao Publico

*Entrega de Documentos

« Auxilio as atividades de protocolo

» Processos de Ajuda de Custo

» Emissdo de passagens no SCDP (interface com a

Secretaria Geral).

« Frequéncia dos Bolsistas

* Aubigner Costa Graca, Assistente em
Administragdo (7h as 13h)
» Entrega de Documentos
« Auxilio as atividades de protocolo
» Manter a Copa organizada
« Apoio as reunides do Conselho Departamental
(Interface com a Secretaria Administrativa)
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Atendimento e Protocolo (7h as 23h)

. Maria das Merces do Santos Costa, Auxiliar em
Administragdo (13h as 19h)
*Entrega de Documentos
» Auxilio as atividades de protocolo
» Manter a Copa organizada
» Apoio as reunides do Conselho Departamental (Interface com a
Secretaria Administrativa

. Débora Santos da Silva. Funcionaria Terceirizada (8h as 12h /
13h as 18h)

*Atendimento ao Publico

*Entrega de Documentos

» Auxilio as atividades de protocolo

» Agendamento de salas

« Carlos José Kill Jr. Funcionario Terceirizado (15h as 23h)
*Atendimento ao Publico

*Auxilio as atividades de protocolo

*Fechamento de prédios e acionamento/desligamento de aparelhos
de ar condicionado

» Agendamento de salas

Laboratérios de Informatica (7h as 19h)

Fernando Ferreira Tinelli, Técnico de Laboratério de Area (7h as 13h)
«Atendimento ao publico

«Organizagdo e controle das rotinas de trabalho dos trés laboratérios de informatica
do CCIE

*Gestdo de Equipamentos

«Assisténcia Técnica na utilizagdo de recursos de tecnologia da informagéo
«Instalagdo e Administragdo de Sistemas operacionais, aplicativos e servidores de
aplicagdo nos Laboratérios

«Servigos de rede de dados e wifi do CCJE, em parceria com o NPD

*Manutengdo de website institucional do CCJE

«Participag&o em projetos de tecnologia de informag&o relacionados ao CCIJE, a critério
da Diregéo

*Eliene Aniceta do Nascimento, Assistente em Administragdo. (7h as13h).
«Atendimento aos usudrios do Laboratério II.

« Willian Gabriel Correa Petris, Técnico de Laboratério de Area. (13h as 19h)
«Atendimento ao publico

«Organizagdo e controle das rotinas de trabalho dos trés laboratérios de informatica
do CCIE

*Gestdo de Equipamentos

«Assisténcia Técnica na utilizagdo de recursos de tecnologia da informagéo
«Instalagdo e Administragdo de Sistemas operacionais, aplicativos e servidores de
aplicagdo nos Laboratérios

«Servigos de rede de dados e wifi do CCJE, em parceria com o NPD

*Manutengdo de website institucional do CCJE

«Participag&o em projetos de tecnologia de informag&o relacionados ao CCIJE, a critério
da Diregédo
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Centro de Documentagao (7h-11h / 12h-16h)

*Alcenira Reis Stein, Assistente em Administragao
*Atendimento aos usuarios do CEDOC

«Catalogacao de Livros. Monografias e Monografias
*Gestdo do Acervo

Auditério (8h as 12h / 13h as 18h)

*Deivison Mantovaneli Colar, Funcionario
Terceirizado

*Atendimento aos usuarios do Auditério

«Controle da Agenda do Auditério (em interface com o
Atendimento e protocolo)

*Atualizacdo de reservas do Auditério no site (em
interface com o Setor de Informatica)

*Operacdo de audio e ar condicionado durante os eventos
*Apoio administrativo ao setor de Atendimento e
Protocolo.

Div de Materiais e Patrimdnio Div. Area Fisica

DO ESPIRITO SANTO

Marcilana Larrison Valmir | Claudionor|Sebastido| Cavatti

10
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Protocolo

Lab. Informatica

Eliany

Aubigner

Mercés

Débora

Carlos Kill

Fernandol Eliene

Gabriel

|_Alcenira_] Deivison

Sumario.
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* Trabalha em interface com a Diregdo e
a Divisao de materiais e patrimoénio.

» Servidores responsaveis pela
fiscalizacdo/encaminhamento dos
servigos de manutengao: Valmir
Carminati, Claudionor Rodrigues,
Rogério Faleiros, Marcilana de Jesus.

12
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Encaminhamento de 1.018 SolicitagGes de Servigo a PU.

Finalizagdo da reforma do Prédio de Departamentos (parte
externa)

Pintura e reforma de salas de professores (C.Contabeis,
Servigo Social e Administragdo (etapa a concluir)

Pintura dos Departamentos e Colegiados de Biblioteconomia
e Arquivologia

Conclusdo e redimensionamento da rede elétrica do Prédio ED
VIl

Elaboragdo de mapa hidraulico e construgao de caixas de
escoamento (em execuc¢do)

it a Eduasdo Instalagdo de ramais telefonicos (prédio de Departamentos e
ED VI)

Reforma de telhados — ED VI e Prédio de Departamentos
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Ministério da Educacdo
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Divisdo de Area Fisica/Materiais e Patrimonio
Instalagdo de persianas em diversas salas de aula e salas de
Professores
Instalagdo de forros e persianas nos ED’s |, II, Il e IV.
Pintura e instalagdo de novos quadros ED’s |, I, Ill e IV.
Troca dos quadros das salas de aula do ED VI.

Fixagdo de diversos quadros de aviso.

Instalagdo de 110 aparelhos de ar condicionado SPLIT
(pendéncias na parte elétrica)

Distribuicao de 120 projetores data-show entre os
Departamentos

Troca de trinta mesas e cadeiras de professores nas salas de
aula.

Substituicao de cerca de mil carteiras em salas de aula.
Substituicdo das carteiras das salas de aula do PPGADM
3o de pelicula protetora no ED Ill e ED VI.

15
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Divisdo de Materiais e Patrimonio
Material de Consumo

RS 945,93
R$ 12.510,14
R$3.120,79
RS 2.076,90
FORNECIDO | | RS 1.198,09
RS 795,76
$ 218,78
RS 1.118,59

R$ 54.935,93

RS 5.367,86
RS 69.520,64

RS 6.540,44
R$3.203,93
SOLICITADO R$ 2.275,81
RS 1.717,96

R$7.161,29

RS 2.605,43

RS 109.488,37

R$ 0,00 R$20.000,00 R$40.000,00 R$60.000,00 R$80.000,00 R$100.000,00 R$120.000,00

1 Total do Servigo Social m Total da Gemologia m Total da Economia
H Total do Direito H Total da Ciéncias Contdbeis B Total da Biblioteconomia

m Total da Arquivologia m Total da Administragdo m Total da Diretoria do CCJE

'JI";
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Divisdo de Materiais e Patrimonio
Material Permanente

Valor Total Solicitado pelo CCIE
(Departamentos+Secretaria+Pds-
Graduagéo): R$ 1.807.924,50. (Fonte: Divisso de

Materiais e Patrimonio, a partir das solicitagdes protocoladas)

Valor disponibilizado ao CCJE pela PROAD:
R$ 150.000,00

Aquisicao: Dez Bebedouros Industriais / 47
computadores para os alunos (Nova sala
informatizada do CCIJE).

17
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M AUXILIO - PASSAGENS E DIARIAS

= BANCAS DE CONCURSO PUBLICO

5 AJUDA DE CUSTO PARA ALUNOS

Ministério da Educacdo
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Eventos Apoiados pelo CCJE

332 Encontro Regional dos Estudantes de Servigo Social

XIV EREBD — Encontro regional de Estudantes de
Biblioteconomia, Documentacgao, Ciéncia e Gestao da
Informacdo

VIl Seminario de Gestdo Organizacional Contemporanea
e Il Encontro Internacional de Praticas Gerenciais
(material)

XIV ENPESS — Encontro Nacional de Pesquisadores em
Servico Social

Il Semana de Gemologia da UFES

Palestra (Economia): Crise Mundial e Politica Econdmica
no Governo Dilma.

Passagens e Diarias - Eventos Apoiados pelo CCJE

92 Encontro Nacional e 22 Encontro Internacional de
Politica Social

Seminarios: 40 Anos do Curso de Biblioteconomia
(material)

Seminario Pedagdgico: Repensando o Direito UFES
Seminario Pedagadgico: O Servico Social

IIl Seminario de Integra¢do em Ciéncia da Informagao.
Acervos Fotograficos: desafios e perspectivas

Semana de Economia: os 20 anos do Plano Real e os
desafios do desenvolvimento brasileiro

Palestra: Mundos do Trabalho. Prof. Giovanni Alves.

19
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R R R ST R I Y]
R IR R TR RXRT AR Y]

Crise Mundial

P e
Politica Ec%ca no Governo Dilma
Sie .'w 2 2lra
/| i 5
=] dNOS =

Biblioteconomia UFES

coeres

Ajuda de Custo aos Alunos para Participacdo em
Eventos. Critérios definidos pela Resolugdo 50/2013

R$ 6.000,00

R$ 5.000,00

R$ 4.000,00

R$ 3.000,00

R$ 2.000,00

R$ 1.000,00

R$ 0,00

Total: R$ 23.742,80.
Obs: TODAS as solicitagdes encaminhadas foram
i ir dos critérios da Resolugdo

is

- — . I I

Administragdo

Arquivologia

Biblioteconomia
Ciéncias Contabe

Economia

Servigo Social

Gemologia

04/03/2015
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BANCAS

RS 18.000,00 R$16.231,23
R$ 16.000,00
R$ 14.000,00
R$ 12.000,00
R$ 10.000,00
R$ 8.000,00
R$ 6.000,00
R$4.000,00 RS 1.692,38
R$ 2.000,00
R$ 0,00

R$ 4.677,57
RS 2.626,42 R$2.533,26

TOTAL (10)
TOTAL DIREITO (3)

TOTAL ECONOMIA (2)
TOTAL GEMOLOGIA (2)

TOTAL ARQUIVOLOGIA (1)
TOTAL SERVICO SOCIAL (2)

Total: R$ 16.231,23

:
UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Sumario.

e V-—Fonte 158
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* Saldo CCJE em 30/01/2015:
RS 99.095,25

e Departamentos com saldo:
Administracao, Ciéncias Contdbeis,
Direito e Economia (VeR SALDO JUNTO A DIRECAO)
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Projetos em execuc¢ao pelo CCJE a partir dessa
Fonte:
Projeto Piloto - Fixagdo de projetores em sala de aula
(em execucdo): RS 6.892,00. (Suporte p/ projetor +
cabo VGA + cabo HDMI)
Toldo do Depto de Gemologia: RS 800,00.
Instalacdo de Pelicula Protetora ED Il e ED VI: RS
7.990,00.

22
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Gastos Por Departamento

R$6.000,00 -
Assinaturas

R$5.000,00 - Software
R$4.000,00 -
R$3.000,00 -
Passagens

R$2.000,00 -

R$ 1.000,00 - Passagens

Economia

Ministério da Educacdo

C. Contdbeis
Administragdo
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e Sumario.

e |V—Fonte 112

Ministério da Educacdo

e VI-—Projetos Estratégicos (Sumula)
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Projetos Estratégicos, definidos no Planejamento
Estratégico do CCJE realizado em 2014 - Simula

Melhorar a politica de acessibilidade (rampas, elevadores e acessos) do CCJE

Diagndstico sobre as causas de evasdo e reteng¢do no CCJE, viabilizando
ac¢Bes da Diretoria e dos Colegiados para a redugdo destes indices

Apoio a criagdo do Programa de P6s-Graduagdo em Ciéncia da Informagdo
Apoio a abertura do curso de Doutoramento em Direito

Implementagdo da Politica de Arquivos da UFES no CCJE

Implementagdo da Biblioteca Setorial do CCJE

Melhoria da qualidade da manutencg&o dos espagos fisicos do CCJE (em
curso)

Melhora da Infraestrutura tecnoldgica do CCJE (em curso)

Mapear as necessidades de software para o CCJE e procurar contempla-las.
Melhora da sinalizagdo externa e interna do CCJE.

Melhorar a iluminagdo do CCJE

Melhoria da seguranga pessoal e patrimonial do CCJE

Infraestrutura tecnoldgica - projeto em curso
Sala Informatizada

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA UNIVERSITARIA

Jurs—
CETRD B s UDISS € ECoNNCIS

PLANTA BAXA — PAVIMENTO SUPERIOR
Esead 175

LEGENDA (PONTOS ELETRICOS EXISTENTES)

o ToWDA 2647 (O UNERSAY
1250 0" 150 cABAB 0 moKAD0

€ SoMUNTO o8 2 TS 2 (PO AIVERSA + T ISTALAGKS O G OF P50
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Infraestrutura tecnoldgica - projeto em curso
Sala Informatizada

-Diagndstico: Cadernos de Avaliacdo PROGRAD /
Termo de Compromisso com o MEC.

1 quadro Branco - quatro metros
- 52 computadores
-1 projetor fixo

-Local: Sala 709 (Salao Azul).

-Obs: O Saldo Rosa foi reativado e atendera a
demanda anteriormente destinada ao Saldo Azul.

- O Atual Laboratoério III encontra-se defasado e sera
desativado.

Saldo Rosa (capacidade 90 pessoas)
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